
Na osnovu člana 137. Statuta Visoke škole za turizam i menadžment Konjic, Senat Visoke škole 

ze turizam i menadžment Konjic, na sjednici koja je održana 16.02.2015 donosi: 

 

PRAVILNIK O SADRŽAJU I OBLIKU DIPLOME I DODATKA DIPLOME 

(SUPPLEMENT), VOĐENJU MATIČNE KNJIGE STUDENATA, EVIDENCIJI I 

SADRŽAJU JAVNIH ISPRAVA KOJE IZDAJE VISOKA ŠKOLA ZA TURIZAM I 

MENADŽMENT KONJIC  

 

I  OPĆE ODREDBE 

Član 1. 

Ovim pravilnikom se propisuje sadržaj i oblik diploma i dopune diploma (supplementa), vođenje 

matične knjige studenata, evidencija i sadržaj javnih isprava koje izdaje Visoka škola za turizam 

i menadžment Konjic ( u daljem tekstu: Visoka škola). 

II  SADRŽAJI I OBLIK DIPLOME I DOPUNE DIPLOME ( SUPPLEMENT) 

Član 2. 

Visoka škola  izdaje diplomu o završenom studijskom programu i odgovarajućem ciklusu 

visokog obrazovanja: dodiplomskih studija studija-diploma Bachelor. 

Sadržaj i oblik diploma 

Član 3.  

Diploma iz člana 2. Ovog pravilnika sadrži:  

- naziv Bosna i Hercegovina; 

- puni naziv: Visoka škola za turizam i menadžment Konjic; 

- sjedište; 

- znak; 



-    naziv profila i ciklusa studija; 

- ime i prezime studenta; 

- datum, mjesto, država rođenja; 

- datum završetka studija; 

- naziv stečenog ciklusa visokog obrazovanja ( navodi se skraćenica za dati ciklus visokog 

obrazovanja);  

- nazivi studijskog programa; 

- broj iz evidencije o izdatim diplomama; 

- datum izdavanja diploma; 

- potpis dekana; 

- suhi žig Visoke škole. 

Diploma ima oblik pravougaonika, veličine 254mm x 172mm 

Diploma se štampa na zaštićenom papiru sa fluoroscentnim vlaknima. 

Član 4. 

Dopuna diploma je u obliku povezanih listova veličine 219 x 297mm. 

Na svakoj stranici dopune diploma, stavlja se pečat VSTIM Konjic. 

Pored podataka iz st.1 i 2 ovog člana, dopuna diploma obavezno sadrži: 

- otisnut znak Visoke škole na svakoj stranici i  

- natpis Bosna i Hercegovina na svakoj stranici sadrži informciju o nacionalnom sistemu 

visokog obrazovanja. 

Uputa za potpunjavanje dodatka  diplome 

Član 5. 

Dopuna diploma iz člana 4 ovog Pravilnika, popunjava se u skladu sa Uputama za popunjavanje 

dopune diplome. 

Uputu za popunjavanje dopune diploma propisuje dekan. 



Jezik na kojem se štampa diploma i dopuna diplome 

Član 6. 

Diploma i dopuna diploma štampaju se na bosanskom jeziku ili na jednom od jezika koji su u 

službenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini i na engleskom jeziku. 

Kada se nastava određenog studijskog programa izvodi na nekom od stranih jezika., diploma se 

štampa i na jeziku na kojem se nastava izvodi. 

III   MATIČNA KNJIGA STUDENATA 

Član 7. 

Visoka škola vodi  posebne matične knjige studenata za svaki studijski program, za dodiplomske 

studije.  

Matične knjige studenata vode se na bosanskom jeziku. 

Sadržaj matične knjige studenata 

Član 8. 

Matična knjiga studenata, vanjski dio sadrži: 

-  studijsku godinu upisa; 

-  profil i ciklus studija; 

- nazivi studijskih programa; 

- naziv Visoke škole 

- potpis dekana 

Unutrašnji dio matične knjige sadrži podatke o: 

1. Studentu: 

- evidencijski broj studenta; 

- broj ugovora o studiranju; 

- ime i prezime; 

- spol; 



- ime jednog roditelja; 

- datum rođenja, mjesto rođenja, naziv općine i naziv države;  

- adresa studenta/prebivalište, boravište; 

- broj osobne karte i naziv tijela koje ju je izdalo i 

- jedinstveni matični broj. 

 

2. Završenom obrazovanju 

      -     dodiplomske studije: 

- naziv i sjedište srednje škole; 

- diploma odnosno svjedodžba srednje škole; 

- školska godina u kojoj je završeno obrazovanje i 

- broj rješenja o ekvivalenciji diploma, odnosno svdodžbe ili druge javne isprave. 

 

3. Upisu i napredovanju studenta: 

- upis prve godine studija i broj prijavljenih ECTS bodova i 

- upis svih narednih studijskih godina na preddiplomskim studijama i broju ECTS bodova 

koje student prijavljuje prvi put sa II, III, IV godine i broju ECTS kredita koje student 

ponovo prijavljuje (kao zaostale ispite iz prethodnih godina studija). 

 

4. Statusu studenta u toku studija: 

- studijska godina; 

- status studenta ; 

- vrijeme trajanja studiranja; 

- broj i datum ugovora o studiranju; 

- vrijeme mirovanja, statusa, broj i datum rješenja o mirovanju; 

- broj i datum doluke o isključenju i period isključenja i 

broj i datum odluke nastavka studija. 

 

 



5. Zvršetku studija, završnom radu, stečenom ciklusu i diploma: 

- Studijska godina; 

- Datum prijave završnog rada; 

- Predmet iz kojeg je rađen završni rad; 

- Odluka o imenovanju mentora; 

- Broj zaostalih ECTS kredita i broj kredita na zvršnom radu kod prijave završnog rada; 

- Završni rad ( naziv rada, datum odbrane); 

- Odluka o imenovanju povjerenstva za odbranu završnog rada; 

- Broj osvojenig ECTS bodova i prosječna ocjena završnih studija, uključujuci ocjenu na 

završnom radu: 

- Diploma i naziv stečenog stupnja visokog obrazovanja ( skraćena oznaka) i  

- Evidencijski broj diplome i datum izdavanja. 

 

6. Pohvalama, nagradama i osvojenim mjestima na natjecanjima, disciplinske mjere. 

7.  Ocjenama na kolegijima utvrđenim strukturom studijskog programa; 

 

- Kolegiji za svaku godinu studija sa brojem ECTS bodova; 

- Ocjene u skladu sa ECTS skalom; 

- Predmeti koje je student položio i naziv ustanove na kojoj je po osnovu mobilnosti 

studirao i 

- Objavljeni znanstveni radovi studenta u domaćim i međunarodnim časopisima. 

IV   EVIDENCIJA  

Vrsta evidencija  

Član 9. 

Visoka škola  vodi evidenciju o: 

- izdatim diplomama i dodacima diplome; 

- isptima i 

- završnim studijama. 



Evidncija o izdatim diplomama i dopunama diploma 

Član 10. 

Visoka škola  vodi evidenciju o izdatim diplomama i dopunama diploma za dodiplomske studije. 

 

Sadržaj evidencije o izdatim diplomama i dopunama diploma  

Član 11. 

Evidencija o izdatim diplomama i dodacima sadrži; 

- redni broj; 

- evidencijski broj studenta; 

- broj ugovora o studiranju; 

- prezime i ime roditelja i ima studenta; 

- dan, mjesec i godina rođenja; 

- mjesto rođenja, naziv općine i naziv države; 

- studijski program; 

- datum odbrane završnog  preddiplomskog rada; 

- naziv završnog rada; 

- prosječna ocjena na preddiplomskim studijama; 

- datum izdavanja diploma odnosno dopune diploma i  

Evidencija o ispitima 

Član 12. 

Evidencija o završenim studijama sadrži: 

- ime, očevo ime i prezime studenta; 

- godinu studija, 

- predmet za svaku godinu studija i  

- ocjene. 



Evidencija o završenim studijama 

Član 13. 

Evidencija o završenim ispitima sadrži: 

- redni broj diploma, odnosno dodatka diploma; 

- ime, očevo ime i prezime studenta; 

- naziv studijskog programa; 

- evidencijski broj studenta i  

- datum diplomiranja. 

Oblik matične knjige studenata i evidencija  

Član 14. 

Oblik matične knjige studenata čiji je sadržaj propisan ovim pravilnikom propisuje Visoka škola  

svojim aktom. 

Matična knjiga studenata i evidencije, vode se u pisanoj formi, a mogu se voditi i u elektronskoj 

formi. 

Sadržaj uvjerenja o položenim ispitima 

Član 15. 

Visoka škola  na zahtjev studenta, izdaje uvjerenje o položenim ispitima koje sadrži: 

- naziv i sjedište; 

- znak; 

- naziv studijskog programa; 

- evidencijski broj studenta; 

- ime, očevo ime i prezime studenta; 

- dan, mjesec i godina rođenja; 

- mjesto rođenja, naziv općine, naziv države. 

- godina upisa studija; 

- status studenta; 



- naziv profila studija i naziv studijskog programa; 

- obim studija izražen ECTS bodovima, broj ugovora o studiranju i datum njegovog 

potpisivanja; 

- popis predmeta koje je student položio/la; 

- prosječnu ocjenu; 

- ukupan broj osvojenih bodova; 

- indeks uspjeha; 

- broj, mjesto i datum izdavanja; 

- pečat ustanove i  

- potpis ovlaštene osobe. 

Sadržaj Uvjerenja o završenim studijama 

Član 16 

Visoka škola, do izdavanja diploma, izdaje Uvjerenje o završenim studijama koje sadrži: 

- naziv Visoke škole; 

- naziv studijskog programa; 

- znak; 

- ime, očevo ime i prezime studenta; 

- dan, mjesec i godina rođenja; 

- mjesto, naziv općine, i naziv države; 

- dan, mjesec i godinu završetka studija; 

- naziv studijskog programa; 

- naziv stečenog ciklusa visokog obrazovanja; 

-  sjedište Visoke škole; 

- dužinu i trajanje studijskog programa i obim ECTS bodova; 

- prosječnu ocjenu 

- broj, naziv mjesta i datum izdavanja Uvjerenja o završenim studijama; 

- pečat ustanove i 

- potpis dekana. 

 



Oblik Uvjerenja i Potvrde 

Član 17 

Oblik Uvjerenja  iz člana 16. i 17. ovog Pravilnika, čiji je sadržaj dat ovim Pravilnikom, 

utvrđuje se Visoka škola svojim aktom. 

Član 18. 

Duplikat diploma i dopune diploma mogu se izdati na obrascu propisanim ovim Pravilnikom 

u čijem gornjem uglu se ispisuje riječ „Duplikat“. 

V  PRELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Stupanje na snagu  

Član 19. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu od osmog dana od dana donošenja. 

Broj: S-3/15               Dekan: 

Konjic, 16. 02. 2015.  Doc.dr Marijana Šećibovć 

                                                                                              _____________________ 

 

 

 


